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INFORMATIVA PRIVACY DOCENTI ESTERNI/ TUTOR/ COLLABORATORI, TIROCINANTI ai sensi del  

REGOLAMENTO (UE) 2016/679  
 
 
1. Titolare del tratamento  
L’Is�tuto Comprensivo San Giorgio Canavese (telefono 012432220 - email 
toic8bt004@istruzione.it - Pec toic8bt004@pec.istruzione.it) nella persona del Dirigente Scolas�co 
e legale rappresentante pro tempore, in qualità di Titolare del tratamento dei da� personali (di 
seguito, il “Titolare” o la “Scuola”), La informa in merito al tratamento dei da� personali ineren� 
e connessi al contrato di prestazione d’opera professionale (tra cui al contrato di prestazione 
plurima) con Lei avviato (in atuazione della propria autonomia negoziale) per lo svolgimento di 
par�colari insegnamen� e a�vità dida�che ed educa�ve, extracurriculari o curriculari, per 
l’ampliamento dell’offerta forma�va o la realizzazione di specifici programmi di ricerca, di 
sperimentazione e proge� (di seguito il “Rapporto di Prestazione”).  
2. Responsabile Protezione dei Da�  
La Scuola ha nominato quale responsabile della protezione dei da� Karon s.r.l., in persona Dot. 
Federico Croso, contatabile al numero telefonico: 0163.035022 o all’indirizzo email: 
dpo@gdprscuola.it.  
3. Categorie di da� personali trata�  
Nell’ambito del Rapporto di Prestazione, il Titolare può tratare le seguen� categorie di da� 
personali:  
 I Suoi da� comuni, come, a �tolo esemplifica�vo:  
- da� anagrafici e di contato;  
- da� rela�vi alla formazione e al percorso professionale (come �toli di studio, esperienze 
lavora�ve preceden�, appartenenza ad albi, etc.);  
- da� rela�vi alla remunerazione e alla rela�va ges�one (da� contabili, coordinate bancarie) e altre 
informazioni di �po finanziario;  
- da� di iden�ficazione eletronica (ad esempio, indirizzo IP), derivan� dall’u�lizzo degli strumen� 
informa�ci ed eletronici messi a disposizione dalla Scuola;  
 da� giudiziari ex art. 10 GDPR (rela�vi a condanne penali e rea� o a connesse misure di 
sicurezza);  
 
(di seguito, complessivamente, i “Da� Personali”).  
4. Finalità e basi giuridiche del trattamento dei Dati Personali 
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La Scuola, nei limi� dell’autonomia alla stessa riconosciuta e nel rispeto delle proprie 
competenze, comprese quelle specifiche del dirigente scolas�co e degli organi collegiali, trata i 
Da� Personali per il perseguimento delle proprie finalità is�tuzionali connesse all’instaurazione e 
all’esecuzione del Rapporto di Prestazione e precisamente:  
a) ges�one del Rapporto di Prestazione e quindi dei conseguen� impegni contratuali e degli 
adempimen� derivan�, come quelli di �po amministra�vo (tra cui la tenuta della documentazione 
inerente all’a�vità contratuale), contabile, retribu�vo (compreso l’assolvimento dei doveri 
informa�vi e di rendicontazione nei confron� dell’amministrazione trasparente o di ges�one dei 
con� secondo il programma annuale), organizza�vo del personale, delle classi e laboratori, o – se 
previsto dal contrato inerente al Rapporto di Prestazione – assicura�vi e conseguen� a eventuali 
infortuni sul lavoro, nonché per l’atuazione delle a�vità strumentali allo svolgimento regolare ed 
efficiente della propria offerta forma�va e dei proge� connessi oggeto del Rapporto di 
Prestazione;  
b) eventuale difesa di un dirito in sede giudiziaria e stragiudiziale e per la prevenzione e 
repressione di frodi e di qualsiasi altra a�vità illecita, la tutela del patrimonio scolas�co e la 
sicurezza dei da� e dei sistemi (compresa la tutela dalla perdita o dalla sotrazione di informazioni 
riservate o comunque delicate/sensibili) e, ove richiesto sulla base del rapporto contratuale in 
essere, la sicurezza del lavoro;  
c) adempimento degli obblighi previs� dalla legge, dai regolamen� e dalla norma�va comunitaria, 
nonché di disposizioni impar�te da Autorità competen� e dal MIM e MEF;  
d) nonché, per fini di archiviazione nel pubblico interesse.  
 
Per le finalità indicate, i Da� Personali sono trata� quindi sulle seguen� basi giuridiche/condizioni 
di liceità:  
 i da� comuni:  

� per la finalità let. a): a seconda dei casi, sulla base dell'esecuzione del contrato inerente al 
Rapporto di Prestazione instaurato o di obblighi legali cui il Titolare è soggeto o l’esecuzione di un 
compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio pubblici poteri da parte del Titolare;  

� per la finalità let. b): in forza del dirito di difesa e sicurezza della Scuola e del sistema scolas�co 
pubblico da eventuali rea�/a� illeci� o comunque da condote difformi rispeto agli impegni da 
Lei assun� con il Rapporto di Prestazione e al conseguente ruolo, nonché a garan�re la regolarità 
ed efficienza della ges�one organizza�va e forma�va della Scuola e la protezione dei da� e dei 
sistemi;  

� per la finalità let. c): sulla base di obblighi legali cui è soggeto il Titolare;  

� per la finalità let. d): sulla base di uno specifico obbligo di archiviazione previs� a carico della 
Scuola per finalità di interesse pubblico.  

 i da� giudiziari in forza dell’obbligo legale al quale è soggeta la Scuola o comunque per dare 
correta atuazione al compito di interesse pubblico alla stessa affidato (anche in relazione al 
dovere/potere di controllo a posteriori sull’eventuale autocer�ficazione da Lei rilasciata) e 
comunque esclusivamente secondo quanto previsto e autorizzato dalle disposizioni di legge e di 
regolamento.  
 
5. Obbligatorietà del rilascio dei Da� Personali e fonte  



Il conferimento dei Da� Personali è requisito necessario per l’instaurazione e l’esecuzione del 
Rapporto di Prestazione con la conseguenza che l’omesso conferimento, quando espressamente 
richiesto, comporta l’impossibilità di instaurare e proseguire il Rapporto di Prestazione.  
Il Titolare trata Da� Personali da Lei forni� (all’istaurazione o durante l’esecuzione del Rapporto di 
Prestazione o in occasione di specifiche richieste) ovvero altrimen� acquisi�, anche mediante 
consultazione di registri/albi pubblici e/o pressi sogge� terzi (quali, a �tolo esemplifica�vo, il 
servizio MEPA, la scuola “capofila di rete”, etc.), nel rispeto e nei limi� previs� dalle disposizioni 
legisla�ve e contratuali vigen�.  
6. Modalità di tratamento  
I Da� Personali vengono trata� a mezzo di strumen� sia manuali sia informa�ci e telema�ci (a� a 
memorizzare e ges�re i da� stessi) e, comunque, in modo tale da garan�rne la sicurezza e tutelare 
la massima riservatezza e quindi da sogge� a ciò autorizza� ed appositamente istrui�. Per finalità 
connesse alle esigenze di sicurezza (anche dei da� e delle informazioni conservate presso i propri 
sistemi) e per il miglioramento dei propri servizi e sistemi, la Scuola può tratare, nei limi� di 
quanto consen�to dalla legge e secondo canoni di trasparenza e necessità e comunque di norma 
in forma aggregata e anonima, alcune informazioni e da� (come le registrazioni informa�che 
atestan� le operazioni eseguite, c.d. log) derivan� dall’u�lizzo degli strumen� informa�ci ed 
eletronici messi a disposizione dalla Scuola ai propri collaboratori per lo svolgimento della propria 
prestazione e l’atuazione delle a�vità forma�ve agli stessi assegnate.  
7. Conservazione  
I Da� Personali verranno conserva� dalla Scuola per il tempo stretamente necessario alla specifica 
finalità per cui sono sta� raccol� e comunque:  
� almeno per tuta la durata del Rapporto di Prestazione;  
� in relazione ai da� personali il cui tratamento è necessario in rapporto ad obblighi legali, per la 
durata di legge;  
� in caso di insorgenza di problema�che, anomalie, contestazioni o controversie, anche non 
giudiziali, almeno per un periodo pari al termine di prescrizione delle azioni rilevan�, aumentato di 
un periodo prudenziale di sei mesi per l'accertamento, l'esercizio o la difesa del dirito della 
Scuola;  
� secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli a� 
definite da AGID e nei tempi e nei modi indica� dal Massimario di conservazione e scarto per le 
Is�tuzioni scolas�che (con par�colare riferimento alla finalità di archiviazione di cui al par. 4 let. 
d).  
 
8. Des�natari  
I Da� Personali saranno conosciu� e trata�, nel rispeto della vigente norma�va in materia, dai 
dipenden� e collaboratori della Scuola (nomina� Incarica�/autorizza� del tratamento), in 
par�colare da coloro adde� alla segreteria, all’amministrazione e al coordinamento delle a�vità 
dida�che e dei laboratori.  
I Da� Personali potranno altresì essere comunica� a/conosciu� da:  
- sogge� esterni che forniscono alla Scuola servizi strumentali alle finalità indicate al par. 4  
 



 
e alla rela�va a�vità, strutura e organizzazione o che comunque svolgono a�vità ineren� allo 
svolgimento del Rapporto di Prestazione come, ad esempio, società fornitrici di so�ware e 
applica�vi della Scuola (tra cui registro eletronico o ulteriori piataforme per la dida�ca, anche a 
distanza, e so�ware ges�onali), società erogatrici di servizi informa�ci, compresa la manutenzione 
e ges�one dei sistemi informa�vi, assicurazioni, responsabile del servizio di prevenzione e 
protezione;  
- consulen� e professionis� incarica� per la correta esecuzione degli obblighi contratuali o per 
fare valere diri�, interessi, pretese nascen� dal Rapporto di Prestazione;  
- Ministero dell’Istruzione e del Merito, Uffici Scolas�ci Regionali, Uffici scolas�ci territoriali o altri 
En� e/o Is�tuzioni (come nel caso in cui si renda necessario eseguire degli accertamen� in merito 
alla veridicità dei da� dichiara�, es. nell’ambito degli accertamen� presso il casellario giudiziale) e 
in otemperanza ad obblighi di legge e/o regolamento;  
- altri en� e is�tuzioni di proge� forma�vi ed educa�vi d’intesa con la Scuola;  
- en� previdenziali e assistenziali, amministrazione finanziaria, competen� uffici del lavoro e della 
vigilanza, eventuali organizzazioni sindacali;  
- Autorità di Pubblica Sicurezza, Autorità Giudiziaria o da altri sogge� pubblici (quali, ad esempio, 
ASL, Comune, Provincia, Ufficio scolas�co regionale, Ufficio scolas�co provinciale, organi di polizia 
giudiziaria, organi di polizia tributaria, guardia di finanza, magistratura) per finalità di difesa, 
sicurezza dello Stato ed accertamento dei rea� o in otemperanza ad obblighi di legge.  
 
Inoltre, i da� giudiziari potranno essere comunica�, nell’ambito del perseguimento delle finalità 
sopra indicate, solo ove previsto da norme di legge o di regolamento.  
I sudde� des�natari opereranno, a seconda dei casi, in qualità di responsabili del tratamento, o 
�tolari autonomi del tratamento o autorizza�. Per conoscere l’elenco aggiornato dei des�natari o 
richiedere informazioni aggiun�ve, potrà scrivere diretamente alla Scuola o al DPO a uno dei 
recapi� indica� ai par. 1 e 2.  
Al di fuori dei prede� casi, i Da� Personali non vengono in nessun modo e per alcun mo�vo 
comunica� o diffusi a terzi.  
9. Trasferimento dei Da� Personali verso Paesi extra UE  
I Da� Personali non sono di norma oggeto di trasferimento verso Paesi terzi od organizzazioni 
internazionali. Tutavia, qualora ciò dovesse rendersi necessario (anche nell’ambito dello 
svolgimento dei servizi forni� alla Scuola da sogge� terzi), l’eventuale trasferimento avverrà in 
conformità ai requisi� prescri� dalla norma�va europea e quindi in presenza di condizioni tali da 
assicurare un livello di protezione dei Da� Personali conforme a quello richiesto dal GDPR (come, 
ad esempio, in forza di clausole contratuali standard).  
10. Diri�  
Nei limi� in cui ricorrano in concreto le circostanze, potrà esercitare, in qualsiasi momento e di 
norma gratuitamente, i seguen� diri�: (i) di accesso ai propri da� personali; (ii) di 
re�fica/integrazione dei da� personali inesa�/incomple�; (iii) alla cancellazione dei propri da� 
personali; (iv) la limitazione del tratamento (con il conseguente contrassegno dei da� personali 
conserva� con l'obie�vo di limitarne il tratamento in futuro); (v) alla portabilità dei da� (che 
consente all’interessato, di ricevere in un formato struturato, di uso comune e  



leggibile da disposi�vo automa�co, i da� personali che lo riguardano forni� alla Scuola e di 
chiedere a quest’ul�ma di trasmetere tali da� a un altro �tolare del tratamento).  
Inoltre, è possibile, in qualsiasi momento:  
- opporsi al tratamento dei propri da� personali per mo�vi connessi alla propria situazione 
par�colare (qualora si tra� di tratamento necessario per l'esecuzione di un compito di interesse 
pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri della Scuola);  
- revocare il consenso per il tratamento per cui è stato precedentemente espresso;  
 
scrivendo al Responsabile della Protezione dei Da� ai recapi� sopra indica�.  
Inoltre, qualora ritenga che il tratamento dei suoi da� personali avvenga in violazione di quanto 
previsto dalla disciplina in materia di protezione dei da� personali, è possibile proporre reclamo, 
ai sensi dell’art. 77 GDPR, all’Autorità nazionale di supervisione dello stato membro dell’Unione 
Europea in cui ha la residenza abituale o luogo di lavoro o ove sia avvenuta l’asserita violazione del 
proprio dirito (nel caso tale Stato sia l’Italia, il soggeto cui rivolgersi è l’Autorità Garante per la 
protezione dei da� personali) o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 GDPR).  
 
 
 
San Giorgio Can.se, 21 Otobre 2024 
 
 

Il Dirigente Scolas�co  
    Paola TORRONI 

                                                                                                                 Firmato digitalmente ai sensi del codice 
                                                                                                      dell’amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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