
     

REGOLAMENTO PER LE USCITE DIDATTICHE, LE VISITE GUIDATE E I VIAGGI DI ISTRUZIONE  

Il Consiglio di Is<tuto dell’I.C. “San Giorgio Canavese”  

con delibera n.108 del 04 marzo 2024 

visto l’art.10 del T.U. 16/04/1994 n° 297; 
visto il D.P.R. 8 marzo 1999 n° 275, che ha conferito piena autonomia alle IsJtuzioni ScolasJche; 
visto il D.I. nº 129/2018;  
visJ la C.M. 291/1992; il D. Lgs. nº 111/1995; la C.M. nº 623/1996; la C.M. nº 181/1997; il D.P.C.M.  
nº 349/1999, che cosJtuiscono opportuno riferimento per orientamenJ e suggerimenJ operaJvi; 
visto il Regolamento di IsJtuto;  
vista la proposta del Collegio dei DocenJ adoRata in data 29/02/2024; 

ritenuta la necessità di emanare norme direRe a disciplinare le modalità di organizzazione e 
svolgimento delle uscite didaTche, delle visite e viaggi di istruzione dell’IsJtuzione ScolasJca  

     EMANA 

il seguente Regolamento, che deve essere condiviso e discusso in classe con gli alunni prima delle 
uscite didaTche, delle visite guidate e dei viaggi di istruzione. 

ART. 1 – DEFINIZIONI  

• USCITE DIDATTICHE: aTvità di integrazione culturale che si svolgono nell’ambito dell’orario 
scolasJco giornaliero e nell’ambito del territorio, del Comune e/o dei Comuni territorialmente 
conJgui per la fruizione di speRacoli teatrali, cinematografici, musicali, folklorisJci e per 
partecipare a concorsi, progeT, manifestazioni sporJve, convegni, conferenze.  

• VISITE GUIDATE: uscite effeRuate sul territorio comunale e al di fuori di esso che si possono 
svolgere nell’ambito dell’orario delle lezioni della giornata o, quale limite massimo, nell’arco della 
giornata, per visitare mostre, musei di interesse storico, scienJfico, arJsJco, naturalisJco, 
tecnico, complessi aziendali.  

• VIAGGI DI ISTRUZIONE: uscite che si effeRuano in più giorni, avenJ come meta località di 
rilevante interesse culturale, arJsJco, archeologico, sporJvo in Italia o all’estero. 

ART. 2 - PRINCIPI GENERALI  

Le uscite didaTche, le visite guidate e i viaggi di istruzione rappresentano un momento di 
formazione culturale e personale che integra la normale aTvità didaTca ed educaJva; si 
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configurano sia come occasione di approfondimento di argomenJ relaJvi alle diverse discipline di 
insegnamento, sia come esperienza formaJva generale e momento privilegiato di conoscenza, 
comunicazione e socializzazione tra gli alunni. 
Considerata l’alta valenza educaJva di tali aTvità, la socializzazione o l’inclusione possono quindi  
anche esserne l’unica finalità. 
Per tali moJvi, le suddeRe iniziaJve dovranno essere parte integrante dell’offerta formaJva della 
Scuola e coerenJ con il P.T.O.F.  

ART. 3 – ORGANI COMPETENTI 

La responsabilità riguarda le seguenJ figure, per le funzioni di seguito elencate.  

• OO. CC. 

- Consiglio di Intersezione/Interclasse/Classe:  
1. elabora e definisce i progeT di uscite didaTche, visite guidate e viaggi di istruzione in 

relazione al P.T.O.F.; 
2. designa il docente responsabile del procedimento; 
3. propone i docenJ accompagnatori e i relaJvi supplenJ. 

- Collegio DocenJ: 
1. predispone il “Piano gite” per il P.T.O.F., in cui vengono individuaJ obieTvi educaJvi e 

didaTci di visite guidate e viaggi di istruzione; 
2. propone i criteri di aRuazione. 

- Consiglio di IsJtuto: 
1. predispone e approva il Regolamento per le uscite didaTche, le visite guidate e i viaggi di 

istruzione; 
2. delibera i teT di spesa per ogni ordine di scuola. 

• ORGANIZZATORE 

1. Acquisisce le esigenze delle classi e le richieste dei docenJ; 
2. si relaziona con la Dirigente ScolasJca e la Segreteria; 
3. compila la “Scheda di programmazione dell’aTvità” e la consegna in Segreteria; 
4. consegna ai docenJ di classe/coordinatori il modulo di adesione/autorizzazione da fornire 

agli alunni; 
5. riJra dai docenJ di classe/coordinatori le adesioni/non adesioni degli alunni; 
6. segnala in segreteria eventuali assenze di alunni; 
7. relaziona, a conclusione dell’aTvità, su eventuali problemaJche o criJcità emerse, anche 

segnalate dagli accompagnatori; 
8. conserva a Scuola copia dell’autorizzazione all’uscita firmata dalla Dirigente ScolasJca e 

tuRe le autorizzazioni compilate dai genitori o da chi ne fa le veci. 

• ACCOMPAGNATORI/DOCENTI DI CLASSE/COORDINATORI 

1. Informano le famiglie del programma; 



2. ricevono dall’organizzatore il modulo di adesione/autorizzazione e il modulo “Indicazioni 
sanitarie durante visite guidate e viaggi di istruzione” e li forniscono agli alunni per poi 
raccoglierli dopo la compilazione; 

3. conservano i moduli “Indicazioni sanitarie durante visite guidate e viaggi di istruzione”, da 
portare con sé durante l’aTvità; 

4. consegnano le adesioni/autorizzazioni delle famiglie all’organizzatore; 
5. in riferimento alla classe di perJnenza, si accertano e prendono aRo delle modalità di riJro 

da parte dei genitori; 
6. si affiancano all’organizzatore, supportandone la fase organizzaJva; 
7. riferiscono all’organizzatore eventuali criJcità emerse durante l’aTvità. 

• DIRIGENTE SCOLASTICA 
1. Valuta i progeT elaboraJ dai Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe; 
2. autorizza le uscite, le visite o i viaggi, valutandone la coerenza con il presente 

Regolamento; 
3. designa i docenJ accompagnatori; 
4. pone in essere l’aTvità negoziale necessaria. 

• SEGRETERIA 

- PRIMA 
1. Riceve la documentazione dal docente organizzatore; 
2. provvede all’istruRoria per l’aTvità negoziale; 
3. predispone gli avvisi di pagamento per le famiglie su “Pago in Rete”; 
4. cura i rapporJ con il docente organizzatore. 

- DURANTE 
1. Coadiuva i docenJ accompagnatori e le famiglie nella risoluzione di eventuali problemi; 

- DOPO 
1. Verifica il correRo espletamento della fase contabile-amministraJva; 
2. conclude l’aTvità negoziale; 
3. conserva agli aT. 

• FAMIGLIE 

1. Prendono aRenta visione del Regolamento pubblicato sul sito; 
2. ricevono informazioni deRagliate sul programma dell’uscita, della visita o del viaggio; 
3. consegnano al docente di classe/coordinatore l’adesione, vincolante per il pagamento, con 

relaJva autorizzazione/non autorizzazione a partecipare, e il modulo “Indicazioni sanitarie 
durante visite guidate e viaggi di istruzione”; 

4. effeRuano, prima dell’uscita/visita/viaggio il pagamento tramite “Pago in Rete”; 
5. responsabilizzano i propri figli sui comportamenJ correT da meRere in aRo e sulle 

conseguenze di eventuali aReggiamenJ non adeguaJ, nel rispeRo del Regolamento e delle 



disposizioni degli accompagnatori. 

ART. 4 - PROGETTAZIONE 

Le uscite didaTche, le visite guidate e i viaggi di istruzione richiedono un’adeguata 
programmazione didaTca e organizzaJva da parte dei docenJ, che tenga conto di moJvazioni 
culturali, didaTche ed esperienziali che ne cosJtuiscono il fondamento. 
Nella progeOazione è fondamentale garan<re l’inclusione e la possibilità di partecipazione a tuW 
gli alunni.  
TuRe le proposte devono essere illustrate al Consiglio di Intersezione/Interclasse/Classe in sede 
allargata ai rappresentanJ dei genitori e, in seguito, a tuT i genitori durante la prima assemblea di 
sezione o classe.  
Il Collegio dei Docen< delibera, entro la riunione di giugno dell’anno scolas<co precedente, il 
piano delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione che dovranno essere effeOua< entro il 31 
oOobre dell’anno scolas<co successivo; entro il collegio di oOobre dell’anno in corso, il piano di 
quelli da effeOuare dopo il primo novembre. 
Il Piano annuale delle visite guidate e dei viaggi di istruzione viene poi soRoposto al Consiglio di 
IsJtuto, il quale delibera in merito alla faTbilità. 
È ritenuta opportuna la predisposizione di materiale didaTco arJcolato che consenta un’adeguata 
preparazione preliminare del viaggio nelle classi interessate, fornisca le appropriate informazioni 
durante la visita, sJmoli la rielaborazione a scuola delle esperienze vissute e suggerisca iniziaJve di 
sostegno e di estensione.  

ART. 5 - MODALITÀ ATTUATIVE  

Le uscite didaWche sul territorio non necessitano di prevenJva autorizzazione del Collegio dei 
DocenJ e del Consiglio di IsJtuto e sono programmate dagli insegnanJ in base alle esigenze 
didaTche; esse devono essere tuRavia previste nei piani di lavoro annuali delle singole classi.  
Ai genitori si richiede, all’inizio dell’anno scolasJco, un’autorizzazione, valida per tuRo l’anno, per le 
uscite didaTche in orario scolasJco nell’ambito del Comune, effeRuate senza mezzo di trasporto o 
con lo scuolabus. Ogni singola uscita viene comunicata con avviso sul diario, che dovrà essere 
firmato dai genitori per presa visione. In caso di mancanza della firma, l’alunno non potrà 
partecipare all’uscita e rimarrà a scuola, in un’altra classe, per il normale orario scolasJco.  
In quesJ casi, non è dunque necessario che i genitori compilino il “Modulo di adesione e 
autorizzazione”. 
Al docente organizzatore è comunque richiesta la compilazione della “Scheda programmazione 
uscita sul territorio senza mezzi di trasporto o con scuolabus”, indirizzata alla Dirigente ScolasJca, 
per oRenerne l’autorizzazione, con contestuali assunzione di responsabilità e firme dei docenJ 
accompagnatori.  

Le visite guidate e i viaggi di istruzione devono essere comunicaJ alle famiglie almeno due 
seTmane prima del loro svolgimento, salvo casi eccezionali, dal docente di classe/coordinatore,  
che si farà carico di avvisare anche tuT i componenJ del Consiglio di Classe.  
Alle famiglie è richiesta la compilazione del “Modulo di adesione e autorizzazione". 



Qualora, eccezionalmente, si offrisse l’opportunità di una visita guidata o di un’uscita didaTca in 
occasione di mostre o evenJ culturali con scadenza non prevedibile, è possibile presentare la 
documentazione entro gli oRo giorni lavoraJvi antecedenJ alla visita, solo nel caso in cui non sia 
necessaria aTvità negoziale per l’individuazione del mezzo di trasporto. 

La partecipazione dei genitori degli alunni non è consenJta, salvo casi parJcolari valutaJ dalla 
Dirigente ScolasJca e dall’organizzatore della gita, sempre a condizione che ciò non comporJ oneri 
a carico del bilancio dell’IsJtuto.  
Nei casi parJcolari rientrano le situazioni di disabilità grave oppure la somministrazione di farmaci 
o la messa in aRo di manovre salvavita che non possano essere effeRuate dai docenJ 
accompagnatori opportunamente formaJ e delegaJ. 
  
ART. 6 - COMPITI DEL DOCENTE ORGANIZZATORE  

1. Acquisisce le esigenze delle classi e le richieste dei docenJ; 
2. si relaziona con la Dirigente ScolasJca e la Segreteria;  
3. compila la “Scheda di programmazione” dell’aTvità e la consegna in Segreteria; 
4. consegna ai docenJ di classe/coordinatori il modulo di adesione/autorizzazione da fornire 

agli alunni e il modulo “Indicazioni sanitarie durante visite guidate e viaggi di istruzione”; 
5. riJra dai docenJ di classe/coordinatori le adesioni degli alunni; 
6. segnala in segreteria eventuali assenze di alunni; 
7. relaziona, a conclusione dell’aTvità, su eventuali problemaJche o criJcità emerse, anche 

segnalate dagli accompagnatori; 
8. conserva a Scuola copia dell’autorizzazione all’uscita firmata dalla Dirigente ScolasJca e 

tuRe le autorizzazione compilate dai genitori o da chi ne fa le veci. 

Il docente organizzatore Jene i contaT con la Presidenza e la Segreteria. 
Prende in carico tuT gli aspeT organizzaJvi e didaTci, assicurando la presenza della necessaria 
documentazione. 
Consegna alla Dirigente ScolasJca la “Scheda programmazione uscita didaTca, visita guidata o 
viaggio di istruzione”, con il programma analiJco e l’indicazione dei docenJ accompagnatori, 
effeTvi e di riserva, per oRenerne l’autorizzazione. 
Raccoglie dai colleghi e conserva nel plesso i “Moduli adesione e autorizzazione alla visita didaTca 
o al viaggio di istruzione”, opportunamente compilaJ dai genitori, dichiarando, soRo la propria 
responsabilità e tramite l’apposito modulo “Assunzione di responsabilità”, di esserne venuto in 
possesso. 
Consegna alla Dirigente ScolasJca il modulo di “Assunzione di responsabilità”, firmato dai docenJ 
accompagnatori, entro la seTmana precedente l’aTvità. 

Art. 7 - DESTINATARI  
DesJnatari delle uscite didaTche, delle visite guidate e dei viaggi di istruzione sono tuT gli alunni 
regolarmente iscriT presso questa IsJtuzione scolasJca. 
Tali iniziaJve fanno parte della programmazione educaJvo-didaTca, pertanto sarà cura della 
Scuola proporre aTvità alle quali, sia per moJvazioni economiche che per altre ragioni, possano 



effeTvamente partecipare tuT gli alunni della classe. In ogni caso, non sarà ammesso lo 
svolgimento dell’iniziaJva se non parteciperà almeno l’80% degli alunni.  
Al fine di ridurre i cosJ del viaggio, è opportuno accorpare le classi con idenJca meta e analogo 
mezzo di trasporto, sempre che gli studenJ partecipanJ rientrino nella stessa fascia d’età e siano 
accomunaJ dalle stesse esigenze formaJve. 
Gli alunni che non partecipano al viaggio non sono esoneraJ dalla frequenza scolasJca e quindi 
un'eventuale assenza da scuola va giusJficata. 
Per la Scuola Secondaria, il Consiglio di classe valuterà la partecipazione o meno ai viaggi di 
istruzione degli studenJ che abbiano messo in aRo, in uscite, visite o viaggi precedenJ, 
comportamenJ inadeguaJ che abbiano messo a repentaglio la sicurezza propria o altrui. 
TuT i partecipanJ devono essere coperJ da polizza assicuraJva contro gli infortuni e per la 
responsabilità civile contro terzi. 
TuT gli alunni partecipanJ devono essere in possesso di tesserino di riconoscimento personale 
personale, predisposto dalla Segreteria. 

ART. 8 - DESTINAZIONI, PERIODI DI EFFETTUAZIONE E DURATA 

Le visite guidate e i viaggi di istruzione, che dovranno essere programmaJ dando la precedenza ai 
luoghi culturali e professionali del territorio, possono essere effeRuaJ in qualsiasi periodo 
dell’anno scolasJco, escluso l’ulJmo mese di lezione per le classi terze della Scuola Secondaria di I 
grado. 
Il programma della visita guidata o del viaggio di istruzione deve prevedere un equilibrato rapporto 
fra tempi di percorrenza e tempi di soggiorno, evitando di dedicare al percorso una parte eccessiva 
del periodo programmato, anche in considerazione dell’età degli alunni e del loro grado di 
autonomia. 

Art. 9 - ACCOMPAGNATORI  

I docenJ accompagnatori sono individuaJ prioritariamente all’interno del Team classe o del 
Consiglio di classe interessato. Per le iniziaJve che prevedono aTvità sporJve e/o escursionisJche, 
è opportuna la presenza, tra gli accompagnatori, per la Scuola Secondaria di I grado, di almeno un 
docente di Scienze motorie.  
Se l’iniziaJva interessa un’unica classe, sono necessari due accompagnatori; se più classi, un 
accompagnatore ogni quindici alunni. 

Come per tuRe le aTvità scolasJche, gli insegnanJ rispondono direRamente della vigilanza e 
dell’assistenza dei loro alunni, ai sensi degli arR. 1218, 2047 e 2048 del Codice Civile, integrato 
dalla norma di cui all’art. 61 della L. 312 dell’11/07/1980, che limita la responsabilità patrimoniale 
del personale della Scuola ai soli casi di dolo e colpa grave.  
Gli insegnanJ accompagnatori della classe devono dichiarare la propria disponibilità in sede di 
presentazione del progeRo e impegnarsi per iscriRo a partecipare al viaggio, assumendosi l’obbligo 
della vigilanza di cui sopra.  



Nel caso di improvviso, grave e documentato impedimento di un accompagnatore, la Dirigente 
ScolasJca provvederà alla sosJtuzione con l’insegnante di riserva, da prevedersi contestualmente 
alla designazione degli altri accompagnatori. 
Nel caso in cui siano presenJ alunni diversamente abili che necessitano di un supporto 
specialisJco, si dovrà prevedere la partecipazione di un qualificato accompagnatore (docente di 
sostegno specializzato assegnato all’alunno e/o comunque, in caso di indisponibilità del medesimo, 
docente di sostegno all’interno dell’organico dell’autonomia). 
Nel caso di alunni con lieve disabilità, è comunque opportuna la presenza di un ulteriore docente 
accompagnatore.  

La funzione di accompagnatore, di norma, viene svolta dal personale docente, ma è possibile che 
sia svolta anche dal personale A.T.A. collaboratore scolasJco; nel caso in cui sia assolutamente 
necessario, la funzione di accompagnatore può essere svolta dai collaboratori scolasJci, su incarico 
della D.S.G.A., purché sia in ogni caso garanJto il regolare servizio e non vi siano oneri di alcun 
genere per la Scuola. Il personale A.T.A. supporterà i docenJ nelle aTvità di sorveglianza, ma non 
sarà responsabile degli alunni. 
Il personale educaJvo può partecipare solo nei casi in cui ricorrano effeTve esigenze e a seguito di 
specifica autorizzazione dei servizi territoriali da cui dipende. 
Ove non si preveda il pranzo al sacco, va individuato un locale che consenta la consumazione del 
pasto. 
Deve essere prestabilito un luogo di riferimento (Scuola, isJtuto o struRura coperta) ove poter 
restare con gli alunni in caso di maltempo.  
Deve essere assicurata la presenza di una casseRa di pronto soccorso e, per gli alunni a rischio, gli 
insegnanJ devono portare gli eventuali medicinali salvavita sempre con sé.  

Prima della partenza è indispensabile che i docenJ accompagnatori dispongano di: 
• elenco degli alunni partecipanJ in duplice copia (una inviata in segreteria, una che i docenJ 

porteranno con sé), con i recapiJ telefonici dei genitori/tutori;  
• autorizzazione all’uscita firmata dalla Dirigente ScolasJca in duplice copia (una da allegare agli 

aT, una che i docenJ porteranno con sé);  
• moduli “Indicazioni sanitarie durante visite guidate e viaggi di istruzione”, compilaJ dalle 

famiglie; 
• autorizzazioni scriRe dei genitori o di chi ne fa le veci (da lasciare a scuola); 
• recapiJ telefonici dei genitori rappresentanJ di classe/sezione;  
• recapiJ telefonici dell’IsJtuto; 
• tesserino di riconoscimento da distribuire a ciascun alunno. 

ART. 10 - REGOLE DI COMPORTAMENTO DEGLI ALUNNI  

La partecipazione alle uscite didaTche, alle visite guidate e ai viaggi di istruzione rientra a tuT gli 
effeT tra le aTvità scolasJche. Gli alunni partecipan< alle inizia<ve devono dunque mantenere 
un aOeggiamento correOo e un comportamento idoneo a non causare danni a persone o a cose. 

Sono tenuJ a rispeRare le regole previste dal Regolamento di IsJtuto e ad assumere 
comportamenJ correT nei confronJ del personale addeRo ai servizi turisJci, nonché rispeRosi 



degli ambienJ e delle aRrezzature alberghiere, dei mezzi di trasporto messi a loro disposizione e 
dell’ambiente e del patrimonio storico–arJsJco con cui vengono a contaRo.  
Eventuali danni non imputabili a faW assolutamente accidentali saranno risarci< dalle famiglie.  
Gli alunni sono tenuJ a partecipare a tuRe le aTvità didaTche previste dal programma, soRo la 
direzione e la sorveglianza dei docenJ incaricaJ, senza assumere iniziaJve autonome. 
Nel caso di gravi infrazioni disciplinari è possibile che, previa comunicazione alla famiglia, lo 
studente responsabile venga immediatamente faRo rientrare; in tal caso, le spese del rientro 
saranno a carico della famiglia.  
Il comportamento tenuto in viaggio concorrerà alla valutazione finale del comportamento. 

Si ricorda, per gli alunni della scuola Secondaria, che è severamente vietato fare uso di bevande 
alcoliche o energizzanJ e fumare.  

Agli alunni non è consen<to portare con sé i telefoni cellulari, che potrebbero essere oggeRo di 
distrazione e limite alla socializzazione. I docenJ avranno con sé tuT i recapiJ delle famiglie, che, 
in caso di necessità, potranno essere tempesJvamente contaRate. Nel caso in cui qualche famiglia 
abbia la necessità di essere urgentemente ricontaRata, i rappresentanJ dei genitori lo 
comunicheranno all’insegnante organizzatore o a uno degli insegnanJ accompagnatori. 

Chi dispone di macchina fotografica digitale, la può invece portare con sé. La Scuola non è 
responsabile per lo smarrimento o il danneggiamento di tali disposiJvi.  
La Scuola non è altresì responsabile per lo smarrimento di denaro o di oggeT di valore portaJ 
dagli alunni: a tal proposito, gli alunni dovranno avere con sé solo le somme realmente necessarie 
per piccole spese ed evitare di portare oggeT di valore. 

Gli allievi devono prendere posto, sui mezzi di trasporto, ordinatamente e, per tuRa la durata del 
viaggio, ognuno deve sedere al proprio posto con le cinture di sicurezza allacciate; non è 
consenJto stazionare nel corridoio centrale.  
Sui mezzi di trasporto non è consenJto usare un tono di voce elevato, ascoltare musica senza 
auricolari, consumare cibo e bevande. Ogni studente è responsabile della pulizia e dell’ordine del 
proprio posto. Eventuali danni ai mezzi di trasporto causaJ da comportamenJ dolosi degli studenJ 
saranno a carico delle famiglie.  

Durante le visite ai luoghi di interesse, vanno osservaJ l’ordine e la disciplina in ogni ambiente 
(ristoranJ, musei...); si deve procedere in gruppo ordinato e compaRo, osservando le disposizioni 
imparJte dagli accompagnatori. 
Non è consenJto agli alunni allontanarsi dal gruppo e gli stessi dovranno essere sempre seguiJ 
dagli accompagnatori, anche nei momenJ meno struRuraJ. 

Durante i viaggi di istruzione, nella struRura riceTva è fondamentale prestare aRenzione alla 
segnaleJca relaJva alle vie di fuga e alle indicazioni sui comportamenJ da tenere in caso di 
evacuazione. Quando gli studenJ entrano nella camera assegnata, i docenJ accompagnatori 
provvedono a un rapido sopralluogo per verificare eventuali anomalie degli arredi o degli impianJ 
termici/eleRrici, da segnalare alla struRura.  
In caso di danni arrecaJ ai locali e alle aRrezzature della struRura riceTva, i responsabili dovranno 
provvedere al riprisJno o al pagamento. I genitori, pertanto, si impegnano a risarcire gli eventuali 



danni causaJ dai loro figli.  
Va rispeRata l’assegnazione delle camere stabilita dai docenJ e va osservato l’orario del riposo 
noRurno, evitando schiamazzi e comportamenJ indisciplinaJ. Non è consenJto allontanarsi dalla 
camera senza il permesso dell’insegnante.  

Vanno evitaJ, in ogni luogo e situazione, comportamenJ chiassosi e ineducaJ.  

ART. 11 - ALLERGIE E SOMMINISTRAZIONE FARMACI  
Le famiglie di tuT i partecipanJ al viaggio dovranno comunicare agli insegnanJ se i loro figli 
necessitano di somministrazione di farmaci salvavita (es. Ventolin e Bentelan per asmaJci e 
allergici, insulina per diabeJci, farmaci per crisi epileTche, ecc.) e per gli stessi fornire la riceRa 
medica con posologia e metodo di somministrazione.  
Le famiglie devono comunicare per iscriRo eventuali allergie ad alimenJ e/o farmaci (es. 
penicillina, corJsonici...) che, in caso di incidente o accesso al Pronto soccorso, non dovranno 
essere somministraJ.  
Gli alunni della Scuola Secondaria possono avere con sé il farmaco di automedicazione 
normalmente uJlizzato in caso di febbre, mal di testa o aRacchi gastrointesJnali (una sola unità 
per Jpologia). In caso di necessità di assunzione, va informato il docente accompagnatore.  
È vietato agli alunni dare ai compagni medicinali propri. 
TuRe le informazioni sopra citate devono essere riportare dalle famiglie sul modello allegato 
“Indicazioni sanitarie durante visite guidate e viaggi di istruzione” e consegnate all’insegnante/
coordinatore di classe prima della partenza. 

ART. 12 - RESPONSABILITÀ DELLE FAMIGLIE  

Le famiglie avranno cura di:  
• compilare il “Modulo di adesione” all’iniziaJva, con la consapevolezza che l’adesione risulta 

vincolante e che il pagamento della quota prevista andrà effeRuato anche se la partecipazione 
non dovesse poi avvenire;  

• effeRuare il pagamento delle quote previste aRraverso “Pago in Rete” nei tempi di volta in volta 
comunicaJ; 

• accompagnare e riprendere gli studenJ con puntualità nei luoghi e nei tempi concordaJ e 
comunicaJ nel “Modulo di adesione”; 

• informare la scuola riguardo a specifiche situazioni relaJve allo stato di salute dello studente e 
ad eventuali intolleranze/terapie mediche, aRraverso la compilazione del modulo “Indicazioni 
sanitarie durante visite guidate e viaggi di istruzione”. 

ART. 13 - TETTI DI SPESA 

Come approvato con delibera n. 115 della seduta del Consiglio di IsJtuto dell’08 aprile 2024, i teT 
di spesa annui complessivi per le uscite didaTche/visite guidate/viaggi di istruzione sono i 
seguenJ: 
- Scuola dell’Infanzia: euro 50; 



- Scuola Primaria: euro 100, elevabili a 250 in caso di viaggi di più giorni (comprensivi di ulteriori 
visite di un giorno); 

- Scuola Secondaria di I grado: euro 130, elevabili a 300 in caso di viaggi di più giorni (comprensivi 
di ulteriori visite di un giorno). 

ART. 14 - PROCEDURA AMMINISTRATIVO-CONTABILE  

Non è ammesso il pagamento brevi manu tra genitori o docenJ e affidatari del servizio. Unica 
eccezione è il pagamento di biglieT di ingresso a musei, cinema, teatri, mostre, mezzi di 
trasporto… nel caso in cui non sia previsto il pagamento mediante bonifico bancario o rilascio di 
regolare faRura eleRronica.  
All’alunno che non possa partecipare per sopravvenuJ importanJ moJvi, ove possibile, sarà 
rimborsata la quota relaJva a biglieT di ingresso ecc.; non saranno, invece, rimborsaJ i cosJ che 
vengono riparJJ tra tuT gli alunni partecipanJ (pullman, guide…). 
È opportuno che nessun alunno sia escluso dai viaggi di istruzione, dalle visite guidate e dalle 
uscite didaTche per moJvi economici; è pertanto prevista, eccezionalmente, la possibilità che i 
docenJ di classe/coordinatori segnalino l’esigenza di un’integrazione economica alla Dirigente 
ScolasJca e alla D.S.G.A., dopo aver contaRato le famiglie che non dovessero autorizzare la 
partecipazione e averne appurato la moJvazione.  

Per l’individuazione del veRore sono richiesJ almeno tre prevenJvi a diverse diRe di trasporto o 
agenzie di viaggio e, faRa salva la documentazione prevista dalle norme di garanzia e sicurezza, 
verrà aggiudicato il servizio alla diRa che fornirà il miglior rapporto qualità/prezzo. 
I contaT per i noleggi e/o con le agenzie devono essere tenuJ esclusivamente dalla segreteria. 
La diRa o l’agenzia viaggi dovrà essere in regola con la normaJva vigente e, se prima della partenza 
la documentazione del mezzo di trasporto non dovesse risultare regolare e il personale non 
provvisto della richiesta abilitazione a seguito di controllo effeRuato dagli organi preposJ, il viaggio 
deve essere annullato e le quote versate dovranno essere integralmente rese dalla diRa o agenzia 
per la conseguente resJtuzione agli alunni. 

Nel caso in cui il mezzo di trasporto debba essere dotato di parJcolari ausili (es. pedana) 
indispensabili a consenJre la partecipazione di alunni con disabilità fisica, le spese aggiunJve per 
tale mezzo saranno sostenute dalla Scuola, compaJbilmente con le risorse disponibili.  

La conferma ufficiale della prenotazione del pullman e/o della visita guidata/viaggio di istruzione 
viene effeRuata dall’Ufficio della Segreteria DidaTca, dietro presentazione della “Scheda di 
programmazione” autorizzata dalla Dirigente ScolasJca e della ricevuta di pagamento.  
Sarà cura della D.S.G.A., dopo aver accertato l’avvenuto pagamento, provvedere al versamento a 
mezzo bonifico bancario a favore della Società o Ente organizzatore dietro rilascio di regolare 
faRura eleRronica. 

ART. 15 - ANNULLAMENTI E RINVII 

L’IsJtuto non è responsabile del pagamento di eventuali penali per l’annullamento o il rinvio di  
uscite, visite e viaggi dovute a cause non imputabili all’Amministrazione. 



SI ALLEGA AL PRESENTE REGOLAMENTO LA SEGUENTE MODULISTICA: 
• COMPONENTE DOCENTI:  
- All. 1 Scheda programmazione uscita didaTca, visita guidata o viaggio di istruzione con o senza 

mezzi trasporto  
- All. 2 Scheda programmazione uscita didaTca sul territorio senza mezzi di trasporto o con 

scuolabus 
- All. 3 Assunzione responsabilità uscita didaTca, visita guidata o viaggio di istruzione 

• COMPONENTE GENITORI:  
- All. 4 Modulo adesione e autorizzazione genitori visita guidata o viaggio di istruzione 
- All. 5 Indicazioni sanitarie durante visite guidate e viaggi di istruzione 

Il presente Regolamento è stato approvato dal Collegio dei docenJ il 16 dicembre 2025 e dal 
Consiglio di IsJtuto il 14 gennaio 2026.  

                                                                                                 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
                                    Paola TORRONI 

                 Firmato digitalmente  
                                                                                                                ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale  
                                                                                                                                  e norme ad esso connesse 

       




