
           

REGOLAMENTO D’USO DEGLI STRUMENTI INFORMATICI 

1. Finalità 
Gli strumenti informatici della scuola sono messi a disposizione delle classi per: 
● attività didattiche curricolari e laboratoriali; 
● progetti interdisciplinari e attività STEAM; 
● inclusione scolastica e uso di strumenti compensativi. 
Ogni utilizzo deve essere coerente con il PTOF e con le finalità educative dell’Istituto. 
Non è consentito al personale scolastico fare un uso personale dei dispositivi scolastici.  
È consentito al personale scolastico l’utilizzo della posta elettronica personale esclusivamente per 
compiti connessi alla propria funzione. 

2. Prenotazione degli strumenti (tablet e chromebook) e accesso ai laboratori 
● L’uso degli strumenti mobili e l’accesso ai laboratori è consentito secondo la modalità di 

prenotazione (cartacea o su Drive condiviso) prevista in ciascun plesso dal responsabile del 
laboratorio informatico. 

● I docenti sono responsabili di controllare eventuali sovrapposizioni e di rispettare gli orari 
prenotati. 

● In caso di rinuncia, è necessario annullare la prenotazione per liberare la fascia oraria. 

3. Ritiro e riconsegna dei dispositivi mobili 
● I docenti devono ritirare personalmente gli strumenti mobili o supervisionare gli alunni nel caso 

siano loro a farlo. 
●Gli strumenti devono essere riconsegnati con puntualità. 
●Gli strumenti vanno riposti correttamente nei rispettivi alloggiamenti (prestando attenzione alla 

corrispondenza numerica, nel caso questa sia presente) e collegati all’alimentazione per la 
ricarica. 

● Eventuali accessori devono essere ricollocati nel loro contenitore. 

4. Uso in aula 
● Il docente è responsabile dell’intera classe durante l’utilizzo degli strumenti. 
●Ogni dispositivo deve essere acceso, usato e spento sotto la supervisione del docente. 
● Il docente deve prendere nota, su apposito registro, di quale dispositivo mobile è dato in uso a 

ciascun alunno.  
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●Non è consentito l'uso di dispositivi per giochi, social media, streaming di contenuti non correlati 
alle attività scolastiche, o qualsiasi altra attività non autorizzata. 

●Gli studenti sono incoraggiati a utilizzare i dispositivi in modo consapevole e responsabile, 
rispettando le normative vigenti in materia di diritti d’autore e la privacy on line. 

● La tutela della riservatezza delle password e delle identità elettroniche sono un obbligo per tutti 
gli utenti della rete: sarà cura dei docenti accertarsi che le proprie password e quelle degli alunni 
vengano inserite nel rispetto del principio di riservatezza. 

● È vietato: 
- modificare impostazioni di sistema (salva-schermo, sfondo, colori, risoluzioni, suoni…); 
- installare software non autorizzati; 
- scaricare e/o memorizzare documenti con dati sensibili; 
- Cancellare file presenti sui dispositivi;  
- utilizzare chiavette personali; 
- scollegare dispositivi dal carrello senza motivazione didattica; 
- spostare i dispositivi tra plessi senza autorizzazione. 
● È obbligatorio verificare che i dispositivi siano integri e funzionanti prima e dopo l’utilizzo. 

5. Navigazione internet e sicurezza 
● La navigazione è consentita solo per scopi didattici. 
● Il docente deve controllare che gli alunni rispettino le norme di sicurezza digitale e il 

Regolamento di Istituto per l’uso dell’I.A. 
● L’utilizzo di piattaforme online da parte degli alunni deve avvenire sotto la sorveglianza diretta 

del docente. 

6. Segnalazione di guasti o problemi 
●Qualsiasi problema tecnico (mancata accensione, batterie difettose, elementi mancanti, danni) 

deve essere comunicato immediatamente tramite segnalazione diretta al responsabile dei 
laboratori, che provvederà a informare la segreteria.  

● Le apparecchiature tecnologiche (hardware, software e configurazioni varie) sono gestite 
dall’amministratore di sistema o dalle ditte incaricate della manutenzione. 

● Il docente e gli alunni devono evitare tentativi di riparazione non autorizzati. 

7. Responsabilità 
● I docenti sono responsabili del corretto uso degli strumenti durante l’attività. 
● Gli alunni possono utilizzare i dispositivi solo sotto vigilanza. 
● In caso di danneggiamenti volontari si applicano le norme disciplinari previste dal Regolamento 

d’Istituto. 

8. Comodato d'Uso per Alunni 



● L’eventuale richiesta di assegnazione in comodato d’uso di tablet per esigenze didattiche 
specifiche o inclusione scolastica deve essere inoltrata alla Dirigenza, secondo le modalità 
comunicate all’inizio di ciascun anno scolastico. 

● L’affidamento avviene previa sottoscrizione di un contratto di comodato tra l’Istituto e la famiglia 
dell’alunno, che ne assume la responsabilità per la cura e la corretta restituzione. 

● I tablet in comodato d’uso possono essere assegnati esclusivamente agli alunni delle classi quinte 
della Scuola primaria e agli alunni della Scuola Secondaria di I grado.  

9. Norme di comportamento per gli studenti 
Gli alunni devono: 
● utilizzare i dispositivi in modo corretto e rispettoso, evitando di rovinare l’attrezzatura o il lavoro 

altrui; 
● non modificare impostazioni, rimuovere applicazioni o navigare su siti non pertinenti all'attività 

didattica; 
● non memorizzare password o dati sensibili; 
● segnalare subito al docente qualsiasi malfunzionamento, anomalia o danno. 

10. Conclusione dell’attività 
Prima della riconsegna, gli alunni, con la supervisione del docente devono: 
● accertarsi di disconnettersi dall’account istituzionale; 
● spegnere tutti i dispositivi; 
● rimettere in ordine cavi, cuffie, accessori. 

11. Approvazione e aggiornamento 
Il presente regolamento, deliberato durante la riunione del Collegio dei docenti del 16 dicembre 
2025 e durante la riunione del Consiglio di Istituto dell’8 gennaio 2026, è aggiornato 
periodicamente in base alle esigenze dell’Istituto e all’evoluzione della dotazione tecnologica. 
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